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6. Innbetalinger
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6.1 Innbetalinger

| denne funksjonen kan du seke inntil tre maneder tilbake i tid og fa en
oversikt over alle innbetalinger uten KID pa dine kontoer.

Landkreditt Bank
‘_g ndkreditt Ban

Innbetalinger

Innbetalinger

Ved a krysse av i ruten avmerket i figuren under og trykke pa Bokferingsbilag
vil du kunne hente ut bilag for de respektive betalingene.

Innbetalinger

: nmmu e
Fra belap

Avsenger Fra konta

I tillegg til & kunne hente bilaget pa denne maten vil en ogsa motta kvittering
pa innbetalinger i innboksen som ligger under menyen Post og Info i

nettbanken.
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7. BETALINGER

/. Betalinger
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/.1 Betal flere /.2 Betaling Innland

| denne funksjonen har du mulighet til & registrere flere betalinger samtidig i Her har du mulighet til & registrere/legge inn enkeltbetalinger innland.
samme bilde slik at du slipper a legge dem inn enkeltvis. Se pafglgende sider for mer informasjon.

Etter du har registrert dem vil de ligge under Registrerte betalinger klar til @ Landureditt Bark
godkjenning. -

; Landkreditt Bank Betaling innland

Betalinger

Betal flere

Fra konic.

5 [ [ [e7.09.201¢
[£385 72 52085 tisttbeari® demo 2 Disp ssigo: 0[] | [ 05,2016
9365 14 36088 Netibeon demo 2 Disp saldo: -0, ] | [e7 052016
5365 14 36083 Nettbeorit demo 2 Disp saldo: 0] | [eos20s
5365 12 36085 Netibeorit demo 2 isp saldo: -0, [w] | [e7os.2016
[e365.12.38088 Nettbearit demo 2 Disp.saldo: -0, [e] [ [e7.05.2018
[£365 1436085 Netibeorit demo 2 Disp.saldo: -0. ] | [Foszote
[365 14 36088 Neftoedrit demo 2 Disp.saldo: 0. 1] | [e7520:6
[F65 14 36058 Hetloecrt domo 2 Dy sakio: 0. 1] [ e

[m 1436088 Netibeorit demo 2 Disp ssido: -0, ] | ] [67 052018
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7.2.1 Betalingsopplysninger
Fyll ut betalingsopplysninger i henhold til listen under:

1) Velg frakonto

Velg kontonummer som skal belastes fra rullegardinlisten. Dersom du ikke
har tilgang til den kontoen du skal belaste ma du kontakte din administrator
som ma kontrollere dine tilganger til de ulike kontoene (Se kapittel om
Administrasjon - Brukere).

2) Belgp
Tast inn belgpet. Komma benyttes som skilletegn for desimalene.

3) Forfallsdato o
Legg inn forfallsdato i formatet DD.MM.AAAA. Eventuelt trykk pa knappen til
hoyre og velg @nsket forfallsdato.

4) Betalingstype velges fra rullegardinen

Betaling med KID
Betaling med melding
Utbetalingzanvisning
Kontoregulering
Betaling strukturert info

For utfyllende informasjon for de ulike betalingsformene se punktene A til E nedenfor.

5) Skriv ut

Huk av hvis gnskelig. Det kommer opp et eget skjermbilde. Dersom du har
problemer med a fa ut utskriften ma du kontrollere begrensningene for Pop-
up-blocker (Pop-up-blokkering) pa din maskin (Tools, Pop-up-blokker eventuelt
Verktay, Pop-Opp-blokkering).

Kontakt eventuelt it-ansvarlig i din bedrift for hjelp
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6) Internt notat
Informasjon lagt inn i dette feltet er kun for intern bruk. Denne informasjonen
sendes ikke til mottaker av betalingen.

7) Bekrefte betalingen

« Registrer Knapp for brukere/administratorer som kan registrere betalinger.
Betalinger som er registrerte legges under Registrerte betalinger klar for
godkjenning, se for gvrig kapittelet Betalinger - Registrerte utbetalinger.

* Eventuelt Registrer og godkjenn Knapp som utfarer alt i en operasjon.
Dette gjelder kun brukere/ administrator som har tilgang til bade & registrere
og godkjenne betalinger. Sikkerhetskode ma tastes inn far knappen Registrer
og godkjenn trykkes pa. Dersom det kreves dobbel godkjenning pa konto vil
betalingen legges under registrerte betalinger. Denne ma da godkjennes av
amdre med denne tilgangen. husk & legge inn sikkerhetskode far du trykker
registrer / registrer og godkjenn.

Regizstrer | Regizstrer og godkjenn I

Sikkerhetskode ved godkjenning I

8) Godkjenn betalingen

Hvis bruker som skal godkjenne betalingen under Registrerte utbetalinger
ikke har tilgang til & godkjenne, ma en annen bruker/administrator med denne
tilgangen utfgre operasjonen.

Se ogsa kapittelet Betalinger - Registrerte utbetalinger.




A) Betaling med KID

1) Leverandgrnummer

Angi leverandgrnummer dersom leverandgren ligger i leverandarregisteret. Du
far automatisk frem dataene om mottaker nar leverandgr er hentet inn. Dette
kan ogsa velges ved ikonet® .

2) Til konto

Angi kontonummer som skal godskrives. Du far automatisk frem dataene om
mottaker nar hele tilkontonummeret er registrert. Du far frem de alternative
kontoene som er registrert i Administrasjon - Leverandgr innland. Tilkonto
kan ogsa velges ved ikonet % .

3) KID
Angi KID (Kundeidentifikasjonsnummer)

4) Navn

Angi navn pa mottaker av betalingen. Informasjon om valgt leverandgr hentes
automatisk nar eksakt navn angis. Dette kan ogsa velges ved ikonet & (Henter
fra Leverandgr innland-registeret).

5) Opprett som ny leverander

Huk av dersom du gnsker & registrere mottakeren i Leverandgr innland.
Leverandgr vil da bli lagret i leverandgrregisteret for senere bruk.

B) Betaling med melding

1) Leverandgrnummer
Angi leverandgrnummer dersom leverandgren ligger i leverandgrregisteret.

Du far automatisk frem dataene om mottaker nar leverandgr er hentet inn.
Dette kan ogsa velges ved ikonet® .
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2) Til konto

Angi kontonummer som skal godskrives. Du far automatisk frem dataene om
mottaker nar hele tilkontonummeret er registrert. Du far frem de alternative
kontoene som er registrert i Administrasjon - Leverandgr innland. Tilkonto
kan ogsa velges ved ikonet % .

3) Melding
Angi melding til mottaker.

4) Fast oppdrag - Gjentakende betaling

Huk av hvis du gnsker a angi fast oppdrag pa betalingen.

Periode — Angi hvor mange maneder du gnsker denne betalingen skal
giennomfares.

b) Start og sluttdato — Angi i hvilke perioder dette faste oppdraget skal
giennomfares

Betalingene legges opp under Registrerte betalinger og ma godkjennes for
hver periode det faste oppdraget er satt opp.

5) Navn

Angi navn pa mottaker av betalingen. Informasjon om valgt leverandar hentes
automatisk nar eksakt navn angis. Dette kan ogsa velges ved ikonet® (Henter
fra Leverander innland-registeret).

6) Adresse
Angi feltene Adresse 1/Adresse 2/Post nr Sted

7) Opprett som ny leverander
Huk av dersom du gnsker a registrere mottakeren i Leverandgr innland.




C) Utbetalingsanvisning

Nar mottakers kontonummer ikke er kjent vil mottaker motta
utbetalingsanvisning i posten. Denne ma heves i bank eller pa postkontor
innen tre maneder. Dette er en dyr tjeneste, samt at det tar lang tid.

1) Velg frakonto fra liste

2) Velg belgp

3) Leverandgrnummer

Angi leverandgrnummer dersom leverandgren ligger i leverandarregisteret. Du
far automatisk frem dataene om mottaker nar leverandgr er hentet inn. Dette
kan ogsa velges ved ikonet®,

4) Melding
Angi melding til mottaker.

5) Navn
Angi navn pa mottaker av betalingen. Informasjon om valgt leverandgr hentes

automatisk nar eksakt navn angis. Dette kan ogsa velges ved ikonet® (Henter

fra Leverandgr innland-registeret).

6) Adresser
Angi feltene Adresse 1/Adresse 2/Post nr Sted

7) Internt notat
Mottaker far ikke denne informasjonen.
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D) Kontoregulering

Denne typen brukes dersom du skal overfgre penger fra en konto du
disponerer til en annen konto i samme Nettbank Bedrift avtale. For eksempel
hvis du skal overfare penger fra din bedriftskonto til din sparekonto.
Betalingen vil bli utfgrt umiddelbart, og disponibel saldo oppdateres
fortlepende.

1) Velg frakonto fra liste
Velg kontonummer som skal belastes fra rullegardinlisten.

2) Belgp
Velg belgp som skal overfgres

3) Til konto
Angi kontonummer som skal godskrives.

4) Melding
Angi melding til mottaker.

5) Internt notat
Mottaker far ikke denne informasjonen.




E) Betaling strukturert info

1) Velg frakonto fra liste
Velg kontonummer som skal belastes fra rullegardinlisten.

1) Velg belgp

2) Leverandgrnummer

Angi leverandgrnummer, dersom leverandgren ligger i leverandgrregisteret. Du
far automatisk frem dataene om mottaker nar leverander er hentet inn. Dette
kan ogsa velges ved ikonet® .

3) Til konto

Angi kontonummer som skal godskrives. Du far automatisk frem dataene om
mottaker nar hele tilkontonummeret er registrert. Du far frem de alternative
kontoene som er registrert i Administrasjon - Leverandgr innland. Til konto
kan ogsa velges ved ikonet®.

4) Fakturanummer
Angi fakturanummer du har mottatt fra betalingsmottaker.

5) Kundenummer
Angi kundenummer du har mottatt fra betalingsmottaker.

6) Fakturadato
Angi dato for nar betalingen skal belastes konto.

7) Internt notat
Mottaker far ikke denne informasjonen.
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8) Navn

Angi navn pa mottaker av betalingen. Informasjon om valgt leverandgr hentes
automatisk nar eksakt navn angis. Dette kan ogsa velges ved ikonet %, (Henter
fra Leverander innland-registeret).

9) Adresser
Angi feltene Adresse 1/Adresse 2/Post nr Sted

9) Opprett som ny leverander
Huk av dersom du gnsker a registrere mottakeren i Leverandgr innland.

7.2.2 Bekreftelse pa registrert betaling

g Landkreditt Bank

Betaling innland

Betaling av NOK 1,00 til Nettbedrift demo 2 er registrert og ligger til
BETALINGSOPPLYSNINGER

Fra konto 5565 06 25221 Landkredit Bank Disp sakdo- 10000 d]
Belop —1
Forfaliseato fzmzete for}
Betalingstype  [Betaiing mea mekding [w]
Leverandery [ %
| e ]

Registrer | Registrer og goakjenn |

Sikkerhetskode ved godkjenning

Etter at betalingen er registrert vil det fremkomme en melding om at
betalingen ligger til godkjenning som vist over.
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/.3 Betaling Utland

| denne funksjonen kan du utfgre enkeltbetalinger utland. Skjemaet er delt inn
i fem ulike deler som alle ma gjennomgas;

7.3.1 Betalingsopplysninger, 7.3.2 Leverandgropplysninger, 7.3.3 Bekreftelse
til mottaker, 7.3.4 Opplysninger til Valutaregisteret og 7.3.5 Mottakers bank.

g Landkreditt Bank

Betalinger

Betaling utland
BETALINGSOPPLYSNINGER

Fra kontonr [

S [T ]
Ferfallsdata [o7.05 2616 g
Meiding til mottaker

§:50 i leversnder utlznd register || |:Sek i bankens TBAN register




7.3.1 Betalingsopplysninger

1) Velg frakontonummer

Benytt rullegardinlisten. Dersom du ikke har tilgang til den kontoen du skal
belaste, ma du kontakte din administrator, som ma kontrollere dine tilganger
til ulike kontoer. Se Administrasjon — Brukere.

2) Betalingstype, velg mellom:

a) Utland ordinzer

Innenfor EU/E@S-omradet.

Tar vanligvis 2 - 4 dager, men mottakerbankens konto skal vaere godskrevet
innen den femte bankvirkedagen etter betalingsdato.

@vrige land.

Mottakerbankens konto skal, med forbehold, godskrives innen den attende
bankvirkedagen etter betalingsdato.

Ta eventuelt kontakt med banken.

b) Utland haster
Betalingen gar som hasteoppdrag og er normalt fremme en dag etter
betalingsdato.

OBS! Det forutsettes at detaljene i oppdraget er korrekt og fullstendige!
Kreditering hos mottaker avhenger av nar mottakerbanken oppdaterer

sine kunders kontoer, og hvilken avtale mottaker har med sin bank. DnB er
lovpalagt at det skal veere ingen float for EUR og NOK, dvs at belgpet blir
overfgrt mottaker sin bank innen utlapet av virkedagen (dette beror selvsagt
pa om betalingen er utfgrt innen cut-off tidene som er kommunisert pa vare
hjemmesider). Kontakt eventuelt banken.

3) Forfallsdato o
Angi forfallsdato (DD.MM.AAAA) eller trykk pa ikonet til hayre [

4) Melding til mottaker
Skriv inn melding til mottaker av utbetalingen, fakturanummer og lignende.
Eksempel: Faktura 123 og 124 registreres slik: "/INV/123/124".
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5) Internt notat
Informasjonen sendes ikke til mottaker av betalingen.

6) Belgp
Tast inn belgpet.

7) Fakturavaluta
Angi gnsket fakturavaluta fra nedtrekklisten.

8) Betalingsvaluta
Angi gnsket betalingsvaluta. Denne settes automatisk lik fakturavaluta, hvis
fakturavaluta velges farst.

9) Belgp
Viser hva belgpet er i norske kroner (estimert).

10) Kurs
Viser kurs mellom valgt fakturavaluta og betalingsvaluta.

11) Avtalt kurs
Huk av hvis kurs er avtalt med banken pa forhand.

12) Avtalt med
Din kontaktperson i banken. Feltet vises hvis avtalt kurs er valgt.

13) Terminkurs
Kurs som er avtalt med banken for visse perioder (kan avtales for bestemte
maneder, kvartal og sa videre). Feltet vises hvis avtalt kurs er valgt.

14) Kontraktsnummer
Kontraktsnummer pa terminkurskontrakten med banken. Feltet vises hvis
avtalt kurs er valgt.




7.3.2 Leverandgropplysninger

| denne delen av skjermbildet registrerer du opplysninger om
betalingsmottaker. Opplysningene kan lagres i et eget leverandgrregister for
utland.

15) Leverandgrnummer

Angi leverandgrnummer, dersom leverandgren ligger i leverandgrregisteret vil
du automatisk fa frem dataene om mottaker for leverandgren. Dette kan ogsa
velges ved ikonet® .

16) Tilkontonr/IBAN
Angi kontonummer som skal godskrives. Du far automatisk frem dataene om
mottaker nar hele tilkontonummer er registrert. (Forutsetter at kontoen ligger i
Leverandgr utland.) Kontonummer kan ogsa velges via ikonet® .
Mottakers konto med IBAN er viktig pa betalinger over landegrensen. Basert
pa det har mange land innfgrt krav om IBAN. Dersom landet har innfgrt IBAN
bar en benytte IBAN og SWIFT/BIC da dette sikrer at betalinger kommer frem
uten forsinkelser og uten ekstra kostnader. Se under punkt 11.5 Betaling
utland for hvilke land som krever at en benytter IBAN.
IBAN inneholder

a) ISO-landkode (to bokstaver)

b) bankkode (to tall)

c) kontonummer (kan inneholde tall og bokstaver)
IBAN registreres uten mellomrom eller andre skilletegn. Bokstavene ma skrives
med store bokstaver. Lengden varierer pr. land og er mellom 15 og 28 tegn.
Betalinger med ugyldig IBAN avvises med feilmelding. Ditt IBAN finner du
pa kontoutskriften eller ved a bruke var IBAN kalkulator pa var hjemmeside
Landkredittbank.no/Bedrift. Mer informasjon finner du ogsa i kapittelet
Tidsfrister for Nettbank Bedrift, Betaling Utland.

17) Mottaker
Angi navn pa mottaker. Dette kan ogsa velges via ikonet % .
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18) Adresser

Angi adresse til mottaker ved & fylle inn Adresse 1/ Adresse 2 / Adresse 3
19) Mottakers landkode/land

Velg fra nedtrekklisten.

20) Omkostninger i Norge og utland betalinger av
Velg fra rullegardinliste om det er avsender eller mottaker som skal betale
omkostninger i utlandet.
| henhold til nye SEPA (Single European Payment Area) bestemmelser gjelder
fglgende regler for betaling i EU/E@S:

- Alle betalinger i EURO skal ha delte omkostninger

- En transaksjon uten veksling mellom to E@S land i en E@S valuta skal

ha delta omkostninger

- For transaksjoner med veksling kan en benytte delte omkostninger, men

ogsa at avsender betaler alle gebyr

7.3.2 Mottakers bank

21) Bankkode
Angi bankkode uten skilletegn for mottakerkonto. Dette brukes av blant annet
USA, Australia og Ser Afrika.

Gyldige verdier for noen land er:
a) USA: Angi "FW + 9 siffer” - Fedwire eller ABA routing no.
b) Australia: Angi "AU + 6 siffer” - BSB number
c) Ser-Afrika: Angi "ZA + 6 siffer”

| Osterrike er det ikke kontroll av bankkode.




22) SWIFT/BIC

Skal benyttes til land som har innfgrt krav om IBAN. Angi SWIFT adresse til
betalingsmottakers bank, eventuelt sgk via link "SWIFT/BIC adresse” pa hayre
side. Ved sgk ma du angi navn pa banken og land, klikk deretter pa Search.
SWIFT adressen til valgt bank vises.

En SWIFT-adresse inneholder 8 eller 11 tegn
a) De farste 4 posisjonene identifiserer banken (bokstaver)
b) Posisjon 5 og 6 skal vaere lik ISO-landkode (bokstaver) (DNBANOKK)
c) Posisjon 7 og 8 [eventuelt ogsa posisjon 9, 10 og 11) kan vaere
bokstaver eller tall
Adresse: Lankreditt Bank AS, Postboks 1824 Vika, 0123 Oslo, Norway
BIC/SWIFT til Landkreditt Bank: DNBANOKK

23) Banknavn
Angi navn pa banken som mottakeren bruker.

24) Adresser
Angi adressen til banken som mottaker benytter:
Bankadresse 1/ Bankadresse 2/ Bankadresse 3

25) Bankens landkode/land
Velg fra nedtrekklisten.

26) Opprett som ny leverander

Huk av dersom du gnsker a lagre mottakeren i ditt Leverandgr utland-register.
Hvis du @nsker a nullstille feltene i Utbetaling utland som er hentet fra
Leverandgr utland, trykk pa Esc-tasten.
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7.3.4 Bekreftelse til mottager

27) Fax

Angi telefaksnummer til betalingsmottaker, dersom du gnsker at banken
skal sende en bekreftelse til betalingsmottaker nar betalingen er utfart.
Det tilkommer gebyr for faksutsendelse i henhold til enhver tid gjeldende
prisliste. (se mer informasjon Landkredittbank.no , Prisliste Bedrift)

28) Attention
Angi navn pa mottakeren av telefaksen.

7.3.5 Opplysninger Valutaregisteret
(til Toll og Avgiftsdirektoratet (TDA))

29) Betalingskode

Velg betalingskode art til TDA fra nedtrekklisten. Velg den arten som
samsvarer med hva din utbetaling gjelder. Dersom overfart belgp er
NOK 100.000,- eller hgyere ma feltet fylles ut.

30) Belgpet gjelder
Spesifiser hva belgpet gjelder. Dersom overfgrt belgp er NOK 100.000, - eller
hgyere ma feltet fylles ut.

31) Skriv ut
Huk av dersom du gnsker utskrift. Det kommer opp et eget skjermbilde.
Dersom du har problemer med a fa ut utskriften ma du kontrollere

begrensningene for Pop-up-vinduer (Pop-up-blokkering) pa din maskin (Tools,

Pop-up-blokker eventuelt Verktay, Pop-Opp-blokkering).

Kontakt eventuelt it-ansvarlig i egen bedrift.

32) Registrer
Trykk registrer for a registrere betalingen.

33) Godkjenn betalingen

Husk & ga inn pa funksjonen Registrerte utbetalinger og Godkjenn
betalingen. | tilfeller der bruker selv ikke har tilgang til a godkjenne ma en
bruker/administrator som har rettigheten utfgre operasjonen. Se kapittel
Administrasjon — Brukere. Du kan finne igjen betalingen i forfallsregisteret,
se kapittel Betalinger, Forfallsregister.

Slette betaling / Oppheve godkjenning av betaling
Det er normalt ikke mulig & oppheve en godkjenning pa utenlandsbetaling.
Dersom dette skal gjgres ma Bedriftservice i banken kontaktes.
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: Deretter legger en inn forfallsdato samt Ignnsmottakere. Viktig a velge Lagre
: gnnslister ., . .
T : : _ . lznnsmottakere far en trykker pa Utfer Ignnsbetaling. En kan her legge til flere
Med denne funksjonaliteten kan de som ikke har filutvekslingslgsning ha .
linjer/lannsmottakere:

mulighet til utfere lannsbetalinger.
For at en bruker skal ha denne muligheten ma vedkommende ha & Landureditt Bank

kontorettighet med tilgang Lgnn, som administrator kan gi under XGRS Torbctoner O TGRS
Administrasjon => Brukere. T

Lennsliste detalj

ANGT KRITERTE FOR LONNSUTBETALING

For & opprette en lgnnsliste ma en farst definere et Listenavn for sa & velge e s ]

konto som skal vaere belastningskonto: Forseato  [rrmmme L Toaieisp _Utter tonnubetaing |

(=

0 Landkreditt Bank
=

Betalinger  Filc ng P Administrasjon  Hjel R
i Utfarte bet.  Tkke utforte bet.  Faste oppdrag

Lennslister
il Flere linjer

Listenavn [Sectember Frakonto [5365 0623221 Lanckredet Bank Disp saido: 10100 [ Kopierfraanmnentiste [ [¥] | Lagre

B S AT Nar en har valgt Utfgr Ignnsbetaling vil en matte ga til menypunktet Betalinger
=> Registrerte betalinger for a godkjenne Lgnnsbetalingene:

Landkreditt Bank
‘:gv ndkreditt Ban|

Ved hjelp v ikonene til hayre kan du enare, elier sletie en lannsiiste Betalinger Filoverfaring Post og info
i bet,

@ Hent lennslistemoiiskere Y3 Endre listenavn slier frs konto - Siek ipansiiste

Lennslister

Lenn 1,00 fra
LAG NY LONNSLISTE

Listenavn Frakonto [£365 06 23221 Lanckreaii Bank Disp saida 10000 [w] Kopier fra annen liste ~

Tskpemaet aver kan en ny lennsiste regiseres, sler kopieres fa en ekziserende

[CR T - T ]

Ved hielp av ikonene ti heyre kan du endre, elier slette en lonnsiiste
o Hent nnshstemotiakere Ui Erdre istenavn eller rakonte < Siel lereise
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Her vil alle betalingene i lgnnslisten fremkomme, sa her har en mulighet for a
enten velge enkeltvis hvilke betalinger som skal godkjennes eller en kan velge
Merke alle for sa a godkjenne alle Ignnsbetalingene.

) Landkreditt Bank
=

Kontoinfo Innbetalinger Betalinger Filoverforing Post og info  Administrasjon  Hielp Logg ut
Betal flere  Innland Utland Lennslister Registrerte bet. Forfallsregister  Utforte bet.  Tkke utferte bet.  Faste oppdrag

Registrerte betalinger
SOKEKRITERIER
Fra konto Status Fra dato Til dato Brukemnavn
[ =] [ =e = (o] 2 [ T=] 1 vis utvicet sok

Tilbakestitl | Sek
REGISTRERTE BETALINGER M
Status. Tipe Fra kontos Forfaifsaators Belop - Valutavs MoawemawnTs Til wontcrs  KIDAesding Faknurans s
Register  Lenn 9365.08.23221 07.00:2018 100NOK o x S
~ Dppbev godijensng % Skl G Endre (-Se datoler. ) Se uivides dstaer Merk alle | Fiern merking | Goakjenn |

Sikkerhetskode |
RESULTATOVERSIKT

Resultati 181 1 v totsit 1 wie [20 [] raver vis side [T 5] av totale 3.
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/.5 Registrerte betalinger

Viser alle betalinger (enkeltbetalinger og betalinger sendt inn pa fil] som er
klare for utbetaling, men som mangler godkjenning av bruker som har tilgang
til & utfere dette. | funksjonen kan du ogsa slette, endre og se pa betaling(er).

7.5.1 Godkjenne betaling

Etter du har godkjent en betaling vil du ha mulighet til & hente ut kvittering
for godkjente betalinger i pdf format ved & trykke pa Adobe ikonet, avmerket
under:

. Landkreditt Bank i -~ z
g n l . BN— s Ry

Betal flere  Innland Utland L

Registrerte betalinger

g Landkreditt Bank o 1 n e

Betal flere  Innland Utland L Utfprte bet.  Tkhe utfarte bet.  Faste oppdrag

Liste over registrerte og autoriserte betalinger

Antsll ransaksjoner &eiap Godigent s bruier Statu 7 4
Hbvard Nes
1.00 NOK. 708 2018 w‘

100

Status

: Fra
| T |

dato

T=] [ vis utvicet sok
Tilbakestill i]
b
Fra kontors Farfailzaatovs Belap . Vaiutavs Tii kontovs KD Meiding/Faknurane =

Fegsren Lenn 9385.08.23221 07.00.2018 1,00 HOK. ] = [}

o Dpphey golijsaning %t St 5 Endre. (-Seduinter 5] Be uin st Merk alie | Fiern merking | Goakjenn |

Sikkerhetskode [

i side [T TRg] v vt 1.

RESULTATOVERSIKT
Resultat: 18l 1 av totalt 1. vkmw

1) Huk av for de betalinger du ensker & godkjenne (eventuelt trykk pa Merk
alle).

2) Tast inn sikkerhetskode.

3) Trykk pa Godkjenn. Husk at Merk alle og Fjern merking kan benyttes som
redigeringsngkler for a krysse av, eventuelt a fjerne kryss.
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Her vil du fa frem alle de betalingene som du godkjente i en og samme
operasjon. | tilfellet som vist over vil du bare fa frem den ene betalingen pa
denne kvitteringen siden bare en betaling ble godkjent i denne omgangen.
Nar en betaling er godkjent forsvinner muligheten til & huke av under
Registrerte utbetalinger. Du finner transaksjonen igjen i Betalinger,
Forfallsregister, der kan du eventuelt oppheve godkjenningen.

7.5.2 Slette betaling
* Trykk pa  x

7.5.3 Endre informasjon/detaljer i en betaling
* Trykk pa =

7.5.4 Se pa detaljene om en betaling
* Trykk pa e

Dersom du ikke har mulighet til & godkjenne betalinger, se kapittel
Administrasjon — Brukere.




/.6 Forfallsregister

Viser alle betalinger som ligger klare for diskontering sortert pa forfallsdato. Pa
forfallsdato utferes transaksjonen og den flyttes automatisk til Betalinger -
Utferte utbetalinger.

:_Qj Landkreditt Bank

Forfallsregister

[ sek eksternt

Tilbakestill iﬁ]

Status
iw*@

Status Type Fra kontos Forfalledstors Beloprs Valutaws I Tikontors  KIDAMeidingFaktursne s
Godkjent  Lann 366,08 23221 07.06.2018 8385.72.28165 N a

Merk alle | Fiern merking | ©pphev godkjenning

vis sida [T [%] o sonsi 1.

@ Swor x Slen @ Se dealers Seskver
RESULTATOVERSIKT
Resubat: 1t 1 av totsit 1.

vis [70 (] razer

Dersom en betaling skal stoppes, slettes eller endres ma du farst oppheve

godkjenning av betalingen.

En godkjenning oppheves ved at du huker ut transaksjonen/filen og trykker
pa Opphev godkjenning. Det er kun brukere som har fullmakt til & godkjenne
betalinger som ogsa har mulighet til & oppheve godkjenning pa betalinger.

Merk:
« Enkeltbetalingen(e) flyttes til Betalinger — Registrerte utbetalinger.

Betalingen(e) kan slettes eller endres der.
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« Remitteringer — Betalinger som har blitt sendt inn pa fil fra regnskaps-/
lznnssystem flyttes til Betalinger — lkke utf@rte betalinger.

Avviste betalinger i innsendt fil vil bli lagt i Betalinger, ikke utfgrte betalinger
hvor disse enkelttransaksjonene vil ligge klar for a bli korrigert slik at de kan
godkjennes for prosessering og utfgres pa forfallsdato. Dette bestemmes av

avvisningsnivaet som er satt i filoppsettet.

/.7 Utfarte utbetalinger

Viser en oversikt over betalinger som er utfgrt. | denne funksjonen kan du
ogsa soke opp tidligere utfgrte transaksjoner samt generere rapporter til Excel
og Adobe (PDF-format).

) Landkreditt Bank . B

Betalinger  Fil

Utfarte bet.  Tkke utforte bet.  Faste oppdrag

Betal flere  Innland  Utlamd L

Utforte betalinger

SOKEKRITERIER

Fra konto Fra dato Tildsto

[mie =] [soszoie 2 [peioans O et ® gert
Tilbakestill Sek l

=

'UTFORTE BETALINGER
Tipe Fra keonts

‘Bet mimeld. gE6.08.22201

TR konto = KIDAdeiging Fakturanr
63651430088  Temt o

0 :5e samler
RESULTATOVERSIKT

Resulal: 18l 1 av Talsl 1.




7.7.1 Kopiering av historiske betalinger

Det finnes ogsa en funksjonalitet i Nettbank Bedrift hvor en kan kopiere
manuelt tidligere registrerte betalinger. Dette er en fordel nar du skal utfgre
en betaling som er lik en tidligere utfert betaling. Du kan da kopiere denne
betalingen og gjgre de sma endringene som behgves (for eksempel endre
belgp eller betalingsdato, etc.).

Du gjor dette ved & trykke pa "se detaljer” ikonet ved utferte betalinger og
deretter pa kopier ikonet som vist under.

Da vil du fa opp felgende skjermbilde. Gjer de endringene du har behov for.
Legg inn sikkerhetskode. Trykk "Registrere og godkjenne” for a godkjenne
betalingene.

& Lanchreditt Bank ' ' B

Kontoinfo
Betal flere  Innland Utland 1L

Utforte betalinger

Fra kanto 9366.06.23221 Landkreditt Bank
1,00 NOK
Utfert dato 07.09.2016
Nettbedrift Demo 1
9999
9365.14.38061
Test
07.09.2016 13:36

Utfart

Nes, Havard, 07.09.2016 13:36
405807273

508858288

]

"lnwmn-dmmmdi

& Landkreditt Bank
I ni

Betaling innland

BETALINGSOPPLYSNINGER

Registrar | Tilbake | Registrer og godkjenn |

Sikkerhetskode ved godkjenning
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Merk at betalingsdato settes automatisk til dagens dato!




/.8 Ikke utfgrte utbetalinger

Viser en oversikt over betalinger som ikke er utfert eller har blitt avvist.

Det kan veere ulike grunner til dette, for eksempel:

* Ikke dekning pa konto, oppdages i dekningskontrollen

* Det er utelatt postnummer og sted pa betalingsmottaker ved sending av
fil (dette er en vanlig feil)

*Det er utelatt eller lagt inn feil organisasjonsnummer.

Ved feil i transaksjoner i remitteringsfiler vil betalingene legges under
Betalinger-ikke utfgrte betalinger for videre prosessering. De andre
betalingene i filen som er korrekte vil bli utfgrt som vanlig, mens de avviste
betalingene ma korrigeres fgr de kan bli godkjent og lagt i forfallsregisteret.
Ved awvisning av hele filer, kan en mulig Igsning vzere & kontrollere arsaken til
awvisning. Rette dette i regnskaps-/gkonomisystemet, slette avvist il fra ikke
utferte betalinger for til slutt a genere og sende filen pa nytt inn i Nettbank
Bedrift. (Dette avhenger av regnskap--/gkonomisystemet).

Landkreditt Bank
% Landkreditt Ban

Ry
Ad

Betal flere  Innland Utland L Utferte bet.  Ikke utforte bet. Faste oppdrag

lkke utferte betalinger

SOKEKRITERIER
Fra konto Fra dato. Til date.
[ne [ =4 O Vi wevidet ek

Tilbakestill il

KIDAMeicing/F skturanr v

Merk alle | Fiern merking | sttt |
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7.8.1 Ved avvisning av innsendt fil (remittering)
Avwvisningsnivaet, som er bestemt i Administrasjon, Oppsett overfgring,
er avgjgrende for hvordan avvisningsreturen blir for avviste filer/transer.
Unntaket er for NETS-filer (NDR-format) hvor hele filen blir avvist/returnert
dersom det er feil i en transaksjon. Se mer i kapittelet Administrasjon —
Oppsett filoverfaring - Avvisningsniva.

7.8.2 Ved retur av hele filen
Pa de transaksjoner som inneholder feil, vil arsak til feilen fremkomme i
teksten pa betalingen.

Pa enkeltbetalinger i filen, som ikke inneholder feil vil fglgende tekst sta:
"Avvisningsretur, men ingen feil i denne transen”. Denne teksten sier at det
ikke er feil i denne transaksjonen, men den er returnert fordi det er feil pa en
annen transaksjon i samme fil. Det er avvisningsniva som avgjer om hele filen
blir returnert, selv om det kan vaere feil i kun en transaksjon. Se mer i avsnittet
7.8.1. Ved awvisning av innsendt til (remittering).




